
 
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

Setor Requisitante: 

Secretaria Municipal de Administração 

Responsável Pela Demanda: 

Márcio Aurélio Ribeiro Coura 

Matrícula: 

171.101.508-36 

E-mail:  

gabinete@marmelopolis.mg.gov.br  

Telefone: 

(35) 3625- 1233 

Objeto: 

(  ) Serviço  não continuado 

(  ) Serviço continuado sem dedicação exclusiva de mão de obra 

(  ) Serviço continuado com dedicação exclusiva de mão de obra 

( x ) Material de consumo 

(  ) Material permanente/equipamento 

Forma de Contratação sugerida: 

(  ) Dispensa de licitação 

(  ) Inexigibilidade 

( x ) Pregão Eletrônico 

(  ) Concorrência 

(  ) Adesão a Ata de Registro de Preço: (Justificar) 

(  ) Pregão Presencial: (Justificar) 

 

1 – Justificativa da necessidade da contratação: 

A aquisição de cesta de natal se faz necessária para ser distribuída aos 

funcionários públicos por ocasião das comemorações natalinas. 

 

2 – Quantidade de material/serviço da solução a ser contratada 

DESCRIÇÃO UNIDADE QUANTIDADE 

Cesta de natal  

Contendo: 

02 unidades de extrato de tomate 

01 sachê de azeitonas verdes 

02 caixas de bombons sortidos 

03 unidades de leite condensado 

03 unidades de creme de leite 

01 caixa de panetone com gotas de chocolate 

01 caixa de panetone com frutas cristalizadas 

01 pote de maionese tradicional 

01 embalagem de milho verde em conserva 

01 pacote de farofa de mandioca pronta 

02 unidades de refrigerante sabor guaraná 

02 embalagens de batata palha 

01 unidade de mortadela tradicional 

01 unidade de pêssego em caldas 

02 unidades de suco de uva tinto integral 

02 embalagens de pão de mel, com cobertura de 

chocolate ao leite 

02 embalagens de torrada integral 

Unidade 220 



 
01 unidade de uva passa preta sem semente 

01 unidade de doce de leite (puro) pastoso 

01 unidade de goiabada cascão 

04 unidades de gelatina sabores de frutas 

01 unidade de cookies (tipo biscoito) com 

gotas de chocolate 

02 unidades de massa para lasanha 

 

 

                         DESCRIÇÃO COMPLETA 

Extrato de tomate - extrato de tomate concentrado, peso mínimo 300g – 02 

unidades; 

 

Azeitonas verdes – azeitonas verdes, peso drenado  mínimo 200g – 01 sachê; 

 

Bombons sortidos – bombons sortidos, caixa com no mínimo 250 g – 02 caixas; 

 

Leite condensado - leite condensado, peso líquido mínimo 395 g -03 

unidades; 

 

Creme de leite – creme de leite, peso líquido  mínimo 300 g – 03 unidades; 

 

Panetone com gotas de chocolate – panetone com gotas de chocolate, 

acondicionados em caixa, peso mínimo 900g - 01 caixa; 

 

Panetone com frutas cristalizadas – panetone com frutas cristalizadas, 

acondicionados em caixa, peso mínimo  900g - 01 caixa; 

 

Maionese tradicional – maionese tradicional, peso mínimo 500 g – 01 pote;  

 

Milho verde em conserva – milho verde em conserva, peso drenado mínimo 170 

g – 01 embalagem; 

 

Farofa de mandioca pronta – farofa de mandioca pronta, peso mínimo 250 g – 

01 pacote; 

 

Refrigerante sabor guaraná – refrigerante sabor guaraná, embalagem de 02 

litros – 02 unidades; 

 

Batata palha – batata palha, peso mínimo 150 g – 02 embalagens; 

 

Mortadela tradicional – Mortadela tradicional peso mínimo 400g – 01 

unidade; 

 

Pêssego em caldas – pêssego em caldas, peso drenado mínimo 450g – 01 

unidade; 

 

Suco de uva tinto integral – suco de uva tinto, integral, sem adição de 

açúcar, água ou corantes – embalagem 1,5 litro – 02 unidades; 

 

Pão de mel, com cobertura de chocolate ao leite – pão de mel, com cobertura 

de chocolate ao leite, embalagem com no mínimo 08 unidades. Peso total da 

embalagem: mínimo de 200g – 02 embalagens; 

 

Torrada integral – torrada integral, embalagem com no mínimo 140g – 02 

embalagens; 

 

Uva passa preta sem semente – Uva passa preta sem semente – embalagem 

mínimo 100g – 01 unidade; 



 
 

Doce de leite (puro) pastoso – Doce de leite (puro) pastoso – peso mínimo 

350g – 01 unidade; 

 

Goiabada cascão – goiabada cascão –  peso mínimo 500g – 01 unidade; 

 

Gelatina sabores de frutas – Gelatina sabores de frutas – embalagem mínima 

20g – 04 unidades; 

 

Cookies (tipo biscoito) com gotas de chocolate – Cookies (tipo biscoito) 

com gotas de chocolate – pacote mínimo 90g – 01 unidade; 

 

Massa para lasanha - Massa para lasanha – peso mínimo 200g – 02 unidades; 

 

3 – Previsão da data que deve ser assinado o instrumento contratual e 

vigência: 

Prazo: novembro 2024 

Vigência: 31 de dezembro de 2024. 

 

4 – Créditos orçamentários 

Ficha: 62 

Fonte: 1.500.000.0000 

 

5 – Indicação dos integrantes da equipe de planejamento: 

Autoridade imediata: 

Márcio Aurélio Ribeiro Coura 

Cotação de preços: 

Anita Santolia da Silva Rodrigues 

Gestor de Contrato: 

Jales Hiani Ribeiro da Silva 

Fiscal do Contrato: 

Denise Maria da Silva Santos 

 

Submeto documento de formalização a demanda para avaliação. 

 

 

Marmelópolis, 23 de outubro de 2024. 

 

 

 

___________________________ 

Márcio Aurélio Ribeiro Coura 

Secretário Municipal de Administração, Fazenda e Gabinete 
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