MUNICIiPIO DE MARMELOPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua José Acelino da Silva, n° 18, Centro, CEP: 37.516-000
Tele fax: (35) 36251233 - www.marmelopolis.mg.gov.br

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 003/2024

A Prefeitura Municipal de Marmeldpolis, Estado de Minas Gerais, por intermédio
da Secretaria de Administracdo, torna publico que realizara PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO, para a admissdo por prazo determinado de

profissional para a area da saude, para a fungdo de AUXILIAR/TECNICO DE
ENFERMAGEM e ENFERMEIRO, tendo em vista a vacancia temporaria do cargo,

e devido a necessidade da abertura de processo seletivo urgente e imediato na
forma e condigdes estabelecidas no presente edital.

1. FUNDAMENTO LEGAL

O presente Edital &€ fundamentado no Art. 37, IX, da Constituicio Federal e Lei
Municipal n° 896/2017.

2. Disposigdes Preliminares

2.1 - O processo seletivo simplificado n® 003/2024 sera executado por intermédio

de comisséo, composta por cinco servidores, designados através da portaria n°
2.045/2024.

2.2 - As reunides e deliberagdes da comissdo serdo objetos de registros em atas.

2.3 - Durante toda a realizagdo do processo seletivo simplificado n°® 003/2024

serao prestigiados, sem prejuizos de outros, os principios estabelecidos no art 37,
"Caput” da Constituicdo da Republica.

2.4 - O edital de abertura do processo seletivo simplificado n°® 003/2024 sera

publicado integralmente no painel de publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal
de Marmelopolis e no portal da Prefeitura Municipal na Internet, no site
www.marmelopolis.mg.gov.br.

2.5 - Os demais atos e decisdes, inerentes ao presente processo seletivo
simplificado n® 003/2024, serdo publicados no painel de publicagdes oficiais da
Prefeitura Municipal.

2.6 - O processo seletivo simplificado n°® 003/2024 consistira na analise de
curriculos dos candidatos pela comissao, conforme critérios definidos neste edital.

2.7 - Os candidatos que forem selecionados, mediante classificagdo, serédo
convocados de acordo com as necessidades da Secretaria Municipal de Satide.
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2.8 — No caso da necessidade de se abrir novas vagas serdo chamados,
respeitando a ordem de classificacdo do candidato habilitado nesse processo.

3. DISPOSICOES GERAIS

3.1- O contrato de trabalho sera regido pela Lei Municipal n° 1.033/2023 -
Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Municipio de Marmel6polis e tera
duragao de até 06 (seis) meses, contados a partir da data da assinatura do
contrato, podendo, a critério da Secretaria, serem prorrogados por até mais (seis)
meses, observando avaliagdo de desempenho e assiduidade do contratado.

4. DE CARGOS E SALARIOS

4.1- As funcdes dos contratados serdo desenvolvidas junto a Secretaria Municipal
de Saude, conforme a Lei Municipal N° 1023.

GRAU DE CARGA .
FEas ESCOLARIZACAO HORARIA SELARIO BASE
B o Curso auxiliar de

Auxiliar / Técnico enfermagem completo e 40 hora_s RS 2.110,00

de Enfermagem registro ativo no semanais
COREN-MG
Curso superior de

y enfermagem completo e 40 horas

Enfermeiro registro ativo no semanais RS 316500

COREN-MG

A jornada de trabalho é de 40 horas semanais, que ser&o distribuidas conforme
necessidade da Secretaria de Satude, podendo haver excepcional necessidade de
horas extraordinarias.




4.2 Atribuicao dos cargos.
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FUNCAO

ATIVIDADES

Auxiliar/ Técnico de
Enfermagem

v

Y

Executar tarefas e atribuicoes pertinentes a area de
atuacao.

Realizar acées de promogao e prevencao em saude para
as familias, grupos e individuos, mediante planejamento
local e protocolos de atencao a saude;

Realizar atividades programadas e de atencgéao a
demanda espontéanea;

Executar limpeza, assepsia, desinfeccao e esterilizagao
do instrumental, equipamentos e do ambiente de
trabalho;

Realizar o acolhimento do paciente nos servigos de
saude;

Atendimento basico do posto de salde.

Participar de todos os eventos quando convocado.

Enfermeiro

Executar servigos de salde publica em nivel superior,
considerando os seus aspectos profilaticos e
preventivos, objetivando a melhoria dos niveis de saude
e bem-estar da comunidade.

Participar de todos os eventos quando convocado.

Realizar agdes de promogao e prevengdo em saude para
as familias, grupos e individuos, mediante planejamento
local e protocolos de atengéo a saude;

Realizar atividades programadas e de atencao a
demanda espontanea;

Prestar assisténcia ao paciente;

Realizar consultas de enfermagem; prescrever agoes de
enfermagem; prestar assisténcia direta a pacientes
graves; realizar procedimentos de maior complexidade;
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registrar observacgoes, cuidados e

procedimentos prestados; analisar a

assisténcia prestada pela equipe de enfermagem;
realizar evolugéo clinica de pacientes.

» Trabalhar em equipe; demonstrar capacidade de
lideranca; demonstrar habilidade para negociagao.

5. DAS CONDIGOES NECESSARIAS A INSCRIGAO

5.1- As inscrigbes para o Processo Seletivo n® 003/2024 s&o gratuitas e deverao
ser realizadas entre os dias 17/06/2024 a 21/06/2024, no horario das 8:00 ate as

16 horas, na Prefeitura Municipal de Marmel6polis, situado na Rua Jose Acelino
Silva, n°. 18, centro.

5.2- A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e tacita aceitagdo das
normas e condicbes estabelecidas neste Edital, em relagédo as quais nao podera
alegar desconhecimento de qualquer natureza.

5.3- No ato da inscricdo o candidato ou procurador devera comparecer ao local
determinado no item 5.1 e entregar obrigatoriamente os documentos listados
abaixo, ndo sendo aceitos, sob hipétese alguma, documentos apés a o periodo de
inscricao.

5.4 - Documentos necessarios no ato da inscrigao:

a) Copia reprografica do diploma ou do certificado de conclusédo de curso do
cargo pretendido;

b) Comprovacdo de experiéncia profissional (estagio, voluntariado e tempo de
trabalho em salde publica);

¢) Comprovante de tempo de servico prestado em rede publica municipal (de
qualquer municipio), informando o total de dias trabalhados no municipio, caso
possua;

d) Copia reprografica de documentos comprobatérios de titulos, cursos de
aperfeicoamento e experiéncia, para fins de avaliagao
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e) Curriculo preenchido de acordo com o modelo disposto neste edital (anexo 1)
no qual o candidato declara conhecer as condi¢cbes exigidas para a inscricdo e
que se submete as normas expressas nesse edital.

f) Fotocépia da carteira de identidade ou outro documento de identificacao de
valor legal, que contenha foto, filiagdo, data de nascimento e assinatura.

g) Cépia do CPF.
h) Cépia do Registro no conselho da classe (COREN-MG)

1) Copia certiddo positiva no conselho (COREN-MG) — né&o ter infragao disciplinar
ou ética;

5.5 — Dos requisitos para inscrigao:

a) Se deficiente: laudo médico, informando sua capacidade laborativa para o
cargo pretendido.

b) Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou, se estrangeiro, atender a legislagdo em
vigor,;

c¢) Ter idade igual ou superior a 18 (dezoito) anos;
d) Estar quite com as obrigagdes militares, quando for o caso;
e) Estar em gozo de seus direitos civis, politicos e eleitorais;

f) Gozar de boa salde fisica e mental e nao ser portador de deficiéncia
incompativel com o exercicio das fungdes atinentes ao emprego a que concorre.

g) Atender o disposto no Inciso XVI, art. 37 da Constituicado Federal.

5.6 - O preenchimento incorreto da ficha de inscrigao é de responsabilidade Unica
do candidato, ou do seu procurador, bem como a falta de documentacéo, ficando
sua inscri¢céo indeferida com quaisquer dessas ocorréncias.

5.7 - Como critério de desempate, serdo analisados os seguintes documentos:
a) Comprovante de tempo de servigo prestado em rede publica municipal.

b) Analise de titulos da area de atuagéo. (rede publica, urgéncia e emergéncia)
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5.8 — Cabera recurso junto & comissdo do processo seletivo simplificado da
Prefeitura Municipal, nomeada por portaria do Prefeito Municipal, quanto ao
indeferimento ou deferimento de inscrigbes, desde que interposto dentro de 24
horas, a contar da data do referido indeferimento, que sera fixado no painel de
publicactes oficiais da Prefeitura Municipal.

6. DA CLASSIFICAGAO DOS CANDIDATOS

6.1- A classificagao final sera mediante analise da documentagao apresentada no
ato de inscrigdo, respeitando os seguintes critérios

Comprovagao de curso Técnico (requisito minimo de escolaridade para a
funcao de Auxiliar de Enfermagem);

Comprovacgao de curso Superior (requisito minimo de escolaridade para a
funcao de Enfermeiro);

Experiéncia Profissional na area de atuagao;

Tempo de servigo na rede publica;

Idade;

Titulos legalmente reconhecidos e expedidos por instituicoes de ensino;
Registro ativo no conselho de classe de Minas Gerais;

Certidao positiva do conselho da classe — n&o ter infragéo disciplinar ou
ética junto ao Conselho de Classe;

CNH A/B sera um diferencial,
Conhecimentos basicos de computacao;

Nao ter sido demitido ou ter o contrato rescindido por justa causa por
Orgao Publico do Municipio de Marmelépolis.
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6.2 - A classificagdo no processo seletivo n° 003/2024, para substituigao,
assegurara ao candidato apenas expectativa de direito a8 nomeacao, apés
observadas as disposicoes legais pertinentes e ao exclusivo interesse e
conveniéncia da administragdo municipal.

6.3 - A ndo comprovagdo, pelo candidato classificado, de que atende aos pre-
requisitos de idade, escolaridade ou experiéncia implica sua desclassificacdo e na
convocagao do candidato seguinte.

6.4 - O candidato também sera desclassificado caso nédo se apresente no
departamento de Recursos Humanos da Prefeitura em até 05 dias apés a
convocagao.

6.5 - O candidato classificado, ao atender a convocagéo para a substituicéo,
devera apresentar:

6.5.1 - Original e copia do diploma ou certificado de concluséo de curso;
6.5.2 - Original e copia da certiddao de nascimento ou casamento;
6.5.3 - Original e copia do titulo eleitoral e da certidao de quitagéo eleitoral;

6.5.4 - Original e copia do certificado de reservista, para candidatos do sexo
masculino.

6.5.5 - Copia do cartdao PIS/PASEP;

6.5.6 - Copia do CPF,;

6.5.7 - Original e copia da carteira de identidade ou documento equivalente;
6.5.8 - Original e copia da carteira de trabalho;

6.5.9 - Laudo médico atestando capacidade fisica e mental para o desempenho
das fungées do cargo;

6.5.10 — Registro no conselho de classe (COREN-MG).
6.5.11 - Numero de conta corrente na Agéncia 3169 do Sicoob / Marmelopolis;
7 - Os documentos serao autenticados pelos membros da comissao.

7.1 - Sendo verificadas inexatiddo de afirmativa ou irregularidade de documento,
anular-se-a todos os atos decorrentes da inscricdo.
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8 - Este edital sera fixado, em inteiro teor, no painel de publica¢des oficiais da
Prefeitura Municipal.

8.1 - E parte integrante deste edital o anexo Il - Cronograma de processo seletivo
simplificado.

9. DO RESULTADO

9.1- O resultado sera divulgado no dia 25/06/2024 no Quadro de Avisos da
Prefeitura Municipal de Marmelopolis.

9.2- Todas as informacdes oficiais sobre o presente Processo Seletivo
Simplificado n°® 003/2024 serao disponibilizadas, exclusivamente, no site:
www.marmelopolis.mg.gov.br.

10. DA HOMOLOGACAO

10.1- O resultado final do processo seletivo n°® 003/2024 sera encaminhado ao
Exmo. Sr. Prefeito Municipal para homologagao.

11. DA CONTRATAGAO

11.1 - Cabe exclusivamente a Prefeitura Municipal de Marmelédpolis o direito de
convocar os candidatos classificados em numero que julgar conveniente, de
acordo com o interesse publico, respeitando a ordem de classificagéo, durante o
prazo de validade deste Processo Seletivo n® 003/2024.

11.2 - A classificacdo no Processo Seletivo n° 003/2024 assegurara apenas a
expectativa de direito a contratacdo, ficando a concretizagdo deste ato
condicionada a observancia das disposicbes legais pertinentes e do exclusivo
interesse e conveniéncia da Administracdo e da rigorosa ordem de classificagao.

11.3 - Por ocasido da admissdo, o candidato devera apresentar os documentos
solicitados pelo Departamento de Recursos Humanos e devera passar por
avaliacdo médica.

11.4 - A admissdo se processara mediante a lavratura da respectiva portaria
administrativa e a posterior assinatura do contrato de trabalho, devendo o
interessado comparecer impreterivelmente no local, na data e no horario
apontados no ato de convocagdo, sob pena de entender a Administragéo sua
tacita desisténcia da vaga.
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12. DOS RECURSOS

12.1 - Os recursos devidamente fundamentados, referentes ao item 5.8 do
presente Edital, serdao dirigidos a Secretaria de Administracdo, devendo ser
entregues pelo candidato ou procurador devidamente habilitado, a Diretoria de
Recursos Humanos, até 01 (um) dia util apés a divulgagao da classificagao.

12.2 - Admitir-se-a um unico recurso para cada candidato.
12.3 - O recurso interposto fora do prazo nao sera aceito.

12.4 - A interposicdo de recurso ndo tera efeito suspensivo quanto a homologagao
do presente Processo Seletivo Simplificado n® 003/2024.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 - As copias reprograficas dos documentos mencionados neste Edital serdo
conferidas com os seus respectivos originais, no ato da entrega da documentagéo
para a efetivagéo da admissao do candidato convocado.

13.2 - O prazo de validade do Processo Seletivo sera de até 06 (seis) meses,
podendo ser prorrogado por até mais 06 (seis) meses, a critério da Secretaria
Municipal de Saude.

13.3 - Ocorrendo a rescis@o contratual antes do prazo estabelecido, por qualquer
que seja o motivo, cabera exclusivamente a Prefeitura do Municipio de
Marmeldpolis o direito de convocar os demais candidatos classificados para
aproveitamento do tempo restante do contrato de trabalho rescindido, ou em
decorréncia de vacancia por desligamento, observado o disposto no item 13.5 do
presente Edital.

13.4 - A inexatiddo das afirmativas e/ou a existéncia de irregularidades de
documentos, mesmo verificadas posteriormente, acarretardo a nulidade da
inscricdo e a desqualificagdo do candidato, com todas as suas decorréncias, sem
prejuizo das medidas de ordem administrativa, civil e criminal incidentes.

13.5 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Prefeitura do Municipio de
Marmelopolis, por intermédio da Procuradoria Juridica.

E para que n3o se alegue desconhecimento, expede-se o presente Edital, na
forma da Lei.
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ibeiro da Silva
Prefeito Municipal

Comissao do processo s??letivo simplificado:

Cléber Julio Ribeiro f% {

Vagner Carlos da Mota / /ﬁ@

Natali dos Santos Pereira da Sliva !\JcﬂC«QA cﬁl@b 5 () CJO~ 9.

Cléber Martins de Oliveira MJ\ :
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ANEXO | - MODELO DE CURRICULO PARA PROCESSO SELETIVO
NOME COMPLETO
Brasileiro (a), Estado Civil, Idade
Enderego completo
Telefone e e-mail
Escolaridade:
Curso/AREA
Instituicdo de Ensino:
Ano de Conclusao:

(listar aqui os cursos de graduagéo, pés graduacao, mestrado, doutorado e PhD)

Curso de especializagio na area afim a fungao:
Curso/Area
Instituicdo de Ensino:
Data de Concluséo:
Carga horaria:

(descrever todos os cursos de especializacéo realizados, colocando as
informacdes completas)

Declaro conhecer as condigbes exigidas para a inscrigdo e que se submete as
normas expressas nesse edital.

Informagdes Adicionais:
Local e Data

Assinatura do Candidato
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DATA HORARIO ATIVIDADE LOCAL
Publicacdo do | Prefeitura
13/06/2024 12h00 Edital Municipal
Final do prazo de Prefeitura
14/06/2024 12h00 recursos contra ety
. Municipal
o edital
17106/2024 a . Inscrigoes Prefeitura
21/06/2024 G3h004s: 16 h00 Municipal
Publicacao da
relagao de
inscritos - Prefeitura
2M081E0%8 Lo Abertura do Municipal
prazo para
recursos
Publicacao da
classificacao ietsitura
25/06/2024 16h00 final - Abertura .
Municipal
do prazo para
recursos
27/06/2024 16h00 Fiidaprazo | FIBIGMIS
para recursos | Municipal
Publicacao do .
28/06/2024 16h00 julgamentode | K10
Municipal
recursos
Entrega do Ato
de homologacao
do Processo Prefeitura
01/07/2024 GHG Seletivo com Municipal

cadastro de
classificado




